CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay 09 thang 6 nam 2025

QUY CHE TO CHUC
HOP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN CANG DPINH VU

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy che nay ap dung cho viéc to chtic cudc hop Dai hoi dong cd dong bat thuong
2025 (goi tat 1a “Pai hoi”) ciia Cong ty C6 phan Pau tu va Phat trién Cang Pinh Vil (goi
tat 1a “Cong ty”).

Quy ché nay quy dinh cuy thé Ve quyén va nghia vu caa c6 dong va cic bén tham
du hop Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 2. Yéu ciu chung

7 C6 dong khi vao phong hop ngdi dung vi tri, khu vuc do Ban t6 chic hu’é‘nquﬁn;
Co6 dong du Pai hoi co tréqh nhiém gitt trat tu chung, st dung dién thoai di dong dé ché
do im lang, khong hut thuoc lé’trong ph(‘)pg hop Pai hdi; 9(’) ung xr van minh, lich sy,
khong 9(’) hanh vi can tro, gy roi trat tl.l"dé DPai hdi duoc tién hanh m@t cach nghiém tac,
cong bang va hop phap; Tuéan theo sy diéu hanh cua Chu toa va Ban t6 churc Pai hoi.

Céc 6 dong/dai dién ¢o dong co trach nhiém tham dy Dai hoi tir khi bat dau Dai
ho1 cho dén khi két thuc Pai hoi.

Trong truong hop cb dong/dai dién co dong du hop khong thuc hién quyén bleu
quyet cac van dé tai Dai hoi thi cb dong/dai dién c6 dong do coi nhu dong ¥ voi cac Van
dé biéu quyét tai Pai hoi va khong co6 quyén khiéu nai vé cac quyén lién quan dén cod
dong do.

Piéu 3. Piéu kién tham dv Pai hji

. La ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong co tén trong danh sach
cO dong tai ngay chot quyén tham dy DPai hoi1 ngay 30/5/2025.

CHUONG II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI PUQC UY QUYEN
VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia cic ¢d dong va nguoi duoc ity quyén

Biéu quyét théng qua cac quyét dinh thudc tham quyén cta Pai hoi dong c6 dong
va bau ctr theo Luat Doanh nghiép; Diéu 1€ Cong ty va ciac quy dinh phép luat hién hanh
c6 lién quan;



Céc ¢o dong hodc nguoi duoc uy quyen tham dy Pai hoi déu duoc nhan The biéu
quyét c6 ghi s6 c¢d phan twong tng véi sd ¢d phan ctua minh dbi v6i cac van dé thao luan
tai Pai hoi;

Gia tri biéu quyét cua The biéu quyet ma ¢ dong hodc nguoi duge uy quyén nim
gilr tuong Ung voi ty 18 sO ¢ phan c6 quyén bleu quyet ma nguoi do so hitu hodc duoc
uy quyén dang ky tham dy Dai hoi trén tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac cd
dong hodc nguoi dugc uy quyen c6 mat tai Pai hoi;

Trong phan thao ludn, cd dong hodc nguoi duoc uy quyén c6 thé phat biéu truc
tiép tai phong hop hoac ghi phiéu y kién phat bleu vao Phiéu ghi y kién dong gop va giri
t6i Ban Thu ky dé bao cao Poan chu tich thu xep, phén cong nguoi co trach nhiém tra
161. Noi dung y kién phat biéu, dong gop cua cd dong can ngan gon, tap trung vao van dé
trong tam can thao luan va chi nam trong nhiing van dé trong chuong trinh nghi su da
duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Mdi cb dong, ngudi duge ty quyén khi téi tham dy Dai hoi phai mang theo Gidy
moi hop, Gidy to tiy than (CCCD hodc Ho chleu) va Gidy uy quyén (néu c6) trinh Ban
T6 chirc Pai hoi va nhan dugce Thé biéu quyét, Thé bau ctr, b tai liéu phuc vu Pai hoi ¢o
dong dau treo ctia Cong ty;

Co dong, nguoi duoc uy quyén dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé co
quyén tham gia biéu quyét, bau cir ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong co trach nhiém
dirng Dai hoi dé cho ho dang ky va hiéu lyc cua cua dot biéu quyét, bau ctr da tién hanh
s€ khong bi anh huong;

Co dong tu chi tra cac chi phi di lai, an udng, nghi ngoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢6 dong

Ban kiém tra tu cich ¢6 dong do Ban t6 chirc Pai hoi dong cb dong cir.

Ban kiém tra tu cach c6 dong thuc hién:

- Kiém tra tu cach cb dong hoic dai di¢n theo uy quyén dén du hop: Gidy to tiy
than (CCCD, ho chiéu); Glay moi; Gidy ty quyén (néu co);

- Phat tai liéu cho c¢6 d6ng hodc dai dién theo uy quyén: Thé biéu quyét, Thé bau
cu va cac tai liéu hop khéc;

- Béo cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong du Pai héi tai cac thoi
diém sau:

+ Trudc khi khai mac DPai hoi;

+ Trudc mdi lan biéu quyét cua Dai hoi néu c6 sy thay doi vé sé cd dong dang ky
tham du Pai hoi (co dong dén muodn ding ky du hop);

+ Trudc khi tién hanh bau cir;

+ Ban kiém tra tu cich c6 dong c6 quyén thanh lap bo phan gitp viéc dé hoan
thanh nhi¢m vu cua minh.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu do Poan Chi tich dé cir va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

Ban kiém phiéu co cac nhiém vu sau:

- X4c dinh két qua biéu quyét cua cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;



- Thuc hién viée kiém tra, giam sat viéc biéu quyét va cong bd két qua biéu quyét
trudc Pai hoi;

- X4c dinh két qua bau bd sung thanh vién HDQT;

- Thyc hién viéc kiém tra, giam sat viéc bau cir va cong bd két qua bau cur trude
bPai hoi;

- Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét, két qua bau cir; giao
lai bién ban cho Poan chu tich;

- Xem xet va bao cao voi Dai hoi nhimg truong hop vi pham quy ché biéu quyét,
quy ché bau ctr hodc don tir khiéu nai vé biéu quyét, bau ci;

Trong qua trinh thyc thi nhi¢ém vy, Ban klem phleu phai lam viéc trung thuc, chinh
xé4c va phai chiu trach nhiém vé két qua biéu quyét, bau cir.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hdi va Ban thw ky Pai hoi

a. Chu toa Dai hoi

- Chu tich Ho1 déng quan tri la nguot chu tri, cha toa cudc hop Pai hoi déng cd
dong;

- Ch}i toa diéu khién Pai hoi theo ding nd1 dung chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi
va Quy ché da dugc Pai hoi thong qua;

- Chu toa hudng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van de nam trong
ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac van dé cé lién quan trong sudt qua trinh
bai hoi;

- Chui toa c¢6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, co tréat ty, ding theo chuong trinh dd duogc thong qua va phan anh dugc
mong mudn ctia da s6 ngudi dy hop,

- Quyét dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

- Chii toa c6 quyén yéu cau co _quan co tham quyén duy tri trat tu cugc hop; truc

Xudt nhirng nguoi khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa, cd ¥ gy réi trat tu, ngin
can tién trinh binh thuong cua cudc hop ra khoi Pai hoi;

- Chii toa c6 quyén hodn Pai hoi dén mdt thoi diém khac hogc thay doi dia diem
hop néu nhén thay rang:

+ Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 mat tai Pai hdi gay can tré hodc c¢6 kha nang can
tr& cong viéc dién bién co trat ty cta cudc hop;

+ Su tri hodn 1a can thiét dé céc cong viéc cua Pai hdi duogc tién hanh mot cach
hop 1¢;

+ Thoi gian hodn tdi da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

b. Thw ky

- Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giap theo phan cong cia Chu toa, cu thé nhu
sau:

+ Ghi chep day du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé
da dugc céac c6 dong/dai dién co6 dong thong qua hoac con luu y tai Dai hoi;

+ Xac dinh két qua biéu quyét ctia co dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.



+ Xac dinh két qua bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2023 —
2028;

+ Du thdo Bién ban va Nghi quyét Dai hdi vé cac van dé da duge thong qua tai Pai
hoi;

+ Céc nhiém vu khac theo su phan cong cua Chu toa;

+ Kip thoi thong bao voi Doan chu tich vé cac van dé phat sinh ngoai thAm quyén
giai quyeét.

CHUONG III: TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji

Cudc hop bai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 sd ¢b dong/dai dién cb dong
du hop dai dién cho it nhat 60% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Picu 9. Cach thirc tién hanh Pai hoi

- Pai hoi duy kién dién ra trong mot budi 1am viéc (tir 13 gio 30 phat, Tht Tu ngay
09/7/2025);

- Pai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac nd1 dung néu tai Chuong trinh nghi
su cua Dai hoi.

Piéu 10. Thong qua Quyét dinh ciia Pai hji

- Cac van dé7 cua Dai hoi dugc thong qua khi co su chap thuan cua sd co dong dai
dién it nhat 60% tong s6 phiu bi€u quyét cua cac c6 dong/dai dién c6 dong co6 quyén
bi€u quyét c6 mat truc ti€p tai Pai hoi.

- Riéng b?tu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri thi bau theo phuong thirc don
pl}iéu va bd phiéu truc tiép tai ‘Dai hoi, thanh vién tring cu tinh tir s6 phi€u cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién can bau.

Pi¢u 11. Hinh thirc biéu quyét
- Céc Vén dé trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu phai duoc thong qua bang
cach b1eu quyet truc tiép tai Dai hoi. Mbi co dong dugc cap mét The biéu quyét, trong do

ghi ma s6 cO dong tham du, s6 ¢d phan duoc quyén biéu quyét (sd hitu va uy quyén) cua
¢ dong va co dong diu treo ctia Cong ty;

- Pai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai cac Vén dé can biéu quyét tai Dai hoi,
¢ dong/dai dién theo t uy quyen ctia cd dong biéu quyét tit ca cac van dé tai Dai hoi bang
cach gio thé biéu quyét theo diéu hanh ctia Poan chu tich;

- Banvklem phlqu s€ thyc hién klem phle;u biéu quyét cac van dé tai chd dé xéc

dinh ty 1€ biéu quyét do1 véi moi van dé xin y kién DPHDPCD thong qua;
- Quyét dinh ctia Dai hoi dugc thong qua dudi hinh thire biéu quyet khi dat ty 16 t0i

thiéu theo quy dinh phép luat, di€u 1€ Cong ty va Di¢u 10 Quy ché nay.

- Cac van dé dugc Dai hoi biéu quyét thong qua s& co hiéu luc thi hanh ngay tai
Dai hoi.

Piéu 12. Thé biéu quyét hop 1, Thé biéu quyét khong hop 1¢

1. Thé biéu quyét hop 18



Thé do Ban to chirc Dai hoi phat hanh va c6 dong dég treo cua Cong ty, khong tay
x04, cao stra, khong viét thém céc ndi1 dung khac vao Thé biéu quyét;

Thé biéu quyét dé tring mot hodc tat ca cac van dé duoc xem 1 khong co ¥ kién.

2. Thé biéu quyét khong hop 1&

Thé khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh;

Thé ghi thém cac ndi1 dung khac, stra chita ndi dung;

Thé téy, x0a cac nd1 dung, rach, nat;

Thé c6 danh dau tir hai (02) phuong an biéu quyét trd 1én dbi voi mot van dé;

~The ghi chtr s6 la ma, chir cai hodc cac ky tu khac v6i huéng dan vao cac phuong
an bi€u quy¢t.

Picéu 13. Bién ban, Nghi quyét Pai hoi

Noi dur}g Pai hoi dugc 1ap thanh bién ban. Poan chu tich va thu ky Pai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua bién ban Pai hoi;

, Bién ban Pai hoi phai duoc cong bd trude Pai hoi va duoc Dai hoi thong qua trudce
khi bé mac Pai hoi;

Bién ban Dai hi, bién ban kiém tra tw cach co dong, bién ban kiém phiéu va cac
tai lieu khac ghi nhan dién bién, két qua cua Pai hoi phai dugce luu trit tai tru s¢ lam viéc
cua Cong ty;

Bién ban Dai hoi 1a co s& dé duara nghi quyét cua DPai hoi;

Can ‘ch: ké't’qué‘ tai Pai hoi, Chu toa thay mat doan chu tich ky nghi quyét cua
DHDCD veé cac van dé€ da dugc DPai héi thong qua.

Di¢u 14. Pi¢u khoan thi hanh

Quy ché nay g@)m 3 chuong 14 diéu va c6 hiéu luc ngay khi dugc Dai hoi dong cd
dong cua Cong ty biéu quyét thong qua;

Quy ché nay c6 thé sira doi tai tung thoi diémqtrén co SO dé xuét caa Hoi dong
quan tri Cong ty va phai duoc Pai hoi dong co6 dong biéu quyét thong qua;

Quy ché nay hét hiéu luc ngay sau khi Dai hoi két thuc./.
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